UPRAVLJANJE RELACIONIM BAZAMA PODATAKA
ACCESS

Microsoft ACCESS je
sistem za upravljanje relacionim bazama podataka
Relational Database Management System — RDBMS

Baza podataka (skrac¢eno DB) je skup informacija (podataka) o odredenoj
temi, odnosno sistemul.

Temu, odnosno sistem za koji se formira DB Cine odredeni subjekti i procesi.
To su entiteti DB.

Svaki entitet sa sobom nosi odredene vrste podataka, koji ga karakterisu.
To su atributi entiteta.

Skladistenje (Cuvanje) podataka vrsi se u tabelama.

U Access-u, kao sistemu za upravljanje relacionim bazama podataka, to je
obi¢no vise tabela sa podacima o entitetima DB.

Tabele su medusobno povezane i funkcionisu kao celina.



PRIMERI DB

1. DB STUDIJE
Subjekti-ENTITETI (tabele) DB: Studenti, Predmeti, Indeksi, Profesori,...

Podaci-ATRIBUTI entiteta (polja tabela) :

1. Studenti:
— Brojindeksa...

- Ime 2. Predmeti:
Prezime Naziv predmeta (ID predmeta)
Ime oca Studijski program
Adresa stanovanja Godina studija
Grad Semestar
Postanski broj ECTS krediti
Drzava Profesor (ID profesora)
Email Program

Datum rodenja
Poeni pri upisu
Datum upisa
Diplomirao

Datum diplomiranja
Slika ...

4. Indeksi (Ocjene):

Student (Broj indeksa)
Predmet (ID predmeta)
Datum polaganja
Ocena

Komentar ...

Nacin polaganje...

4. Profesori:

Broj liéne karte (ID profesora)
Ime

Prezime

Zvanje

Broj kabineta

Radna biografija

Email



2. DB BIBLIOTEKA

Subjekti-ENTITETI (tabele): Citaoci, Knjige, Autori, Izdavadi, Iznajmljivanje,...

Podaci-ATRIBUTI entiteta (polja tabela)

1. Knjige: N
— Inventarski br. 3. Aui:'[') utora 4. Iznajmljivanje:
— Naziv knjige — IDiznajmljivanja
— Autor (ID autora) - Ime N .
— Izdavaé (ID izdavaca) — Prezime — Knjiga (Inventarski br.)
— Godina izdavanja — Pseudonim — Citalac (Br. ¢lanske karte)
— Zanr... — Biografija — Datum izdavanja
— Fotografija ... Datum vraéani
. . - ja
2. Citaoci: .. _  Komentar
— Br. élanske karte 4. Izdavaci:

Ime

Prezime

Ime oca

Broj telefona
Adresa stanovanja
Grad

Postanski broj
Emall ...

Naziv (ID izdav€a)
Adresa

Grad

Postanski broj
Kontakt telefon
Email

Sajt

Aktivan

Spisak literature ...



OBJEKTI ACCESS DB

Mickrosoft ACCESS je sistem za upravljanje relacionim bazama podataka

ACCESS DB je kolekcija (datoteka):

TABELA — Tables (skladistenje i Cuvanje podataka)

| ostalih programskih sredstava za upravljanje podacima:

UPITA — Queries (izdvajanje i obrada podataka),

FORMI (obrazaca)- Forms_ (unos, menjanje,brisanje, pregledanje podataka)
IZVJESTAJA — Reports (prikaz i tampanje podataka),

STRANICA - Pages (postavljanje-veza DB sa Internetom/Intranet),

MAKROA - Macros: (direktno automatizovanje procedura) i

MODULA — Modules (programsko VBA automatizovanje procedura)
koji saCinjavaju kompletan sistem.

Tabele, upiti, forme, izvjestaji, stranice, makroi i moduli su OBJEKTI
Access baza podataka.



STARTOVANJE ACCESS-A:

Sa Destopa ili iz menija Start, preko ikonice-pre€ice za Access:
’

—
Prozor Microsoft Access sa Getting Started menijem na desnoj strani.

Getting Started _meni u opcji Open omogucava:

Direktno otvaranje DB sa kojima se predhodno radilo:
* (LTM-1x) na ime DB;

Otvaranje bilo koje DB:

o o More. ..

Kreiranje nove DB:

. _] Create anew file. ..



Kreiranje nove Access DB (aplikacije)

1. Kreiranje DB pomocu carobnjaka (Database Wizard),
2. Neposredno-direktno kreiranje (kreiranje od pocetka) DB.

Neposredno kreiranje (kreiranje od pocetka) DB:
« Sa Getting Started menija, ispod Open: 1 Create a new file...
= Prozor Microsoft Access sa New File menijem na desnoj strani

» Odabiramo, ispod New, opciju: 2] Blank database...

— DBOX Eile New Database koji nam omogucava da:
Izaberemo lokaciju ili zadrzimo predlozenu (Save In:),
damo ime ili zadrzimo predlozeno (File name:) |

postaviti datoteku nove DB (Create).

— Glavni prozor DB - Prozor Database

Sve akcije kreiranja, modifikovanja, odnosno sve komande stru€nih lica za
DB (projektanata, kreatora-dizajnera, administratora) polaze iz prozora
Database.

Prozor Database je upravljacko mjesto DB. 6



Glavni prozor DB - Prozor Database ima tri osnovna diela:

Objects meni,
Paleta sa alatkama i
Radna povrs.

Microsoft Access

! Fle Edt Wiew Insert

HRN=N" Bie W= R A EERE N R AR RN LR == RN N _

Window  Help

"Objects meni "

% SPR : Database {Access 2000 file format)

iHoren B Design Enew | X | 2a - [E

Cbjects

Tables

Queries
Farms
Reporks
Fages

Macros

BN E [

Modules

Groups Radna povrsina prozora

[l Favorites

Paleta sa alatkama:
"Open”
"Design"
"New"
"Delete"”
"Views" (4)




Objects meni omogucava izbor vrste objekta:

. na vrstu objekata koji Zelimo da kreiramo, koristimo ili modifikujemo

Cbijecks

- Tsbles | Tabele

S queries | Upiti

= Forms Obrasci

@ reports | |zvestaji

T Pages Stranice

2 Macros Makro i

2 Modues | Moduli
Eroups

[#] Faworites

Npr, ako zelimo da radimo sa tabelama, u Objects meniju odaberemo Tables:

* ] Tables

—
Mogucnost kreiranja nove tabele ili rada sa postojeCim tabelama Ciji spisak se

pojavljuje u okviru radne povrsine prozora Database.



Paleta sa alatkama sadrzi komandna dugmad-alatke za rad sa objektima DB:

‘ 7H0pen B Design SNew | X | 2o - |EE|EE

Open (otvaranje)- otvara postojeci objekat (Datasheet View za tabele i upite, Form
View za obrasce),

Design (oblikovanje) - otvara postojeci objekat u prikazu za oblikovanje (dizajniranje)
koji omogucéava promenu strukture objekta (Design View),

New (novi) - kreiranje novog objekta.

Ove tri alatke postoje kod tabela, upita, obrazaca i stranica.

Kod izvjeStaja umjesto Open imamo Preview (pregledanje) , a
kod makroa i modula Run (izvrSavanije).

Kod svih objekata imamo i alatke:
Delete (brisanje) - briSe postojeci objekat ( !!! Alatka Undo Delete, odnosno opcija

Undo Delete u Edit meniju, aktivha je samo kod tabela i obrazaca, pa pri brisanju
objekata treba biti oprezan ) i

View — izbor naCina prikaza liste objekata izabrane vrste.

Radna povrsina prozora
je beli deo (okno) prozora u okviru kojeg se prikazuju i pozivaju kreirani objekti.




SHORTCUT MENIJI U PROZORU Database
SHMENI na selektovani objekat,

Open - Otvaranje objekta u Datasheet prikazu; é‘ ip:;n o

Design View - Otvaranje objekta u prikazu za E .

oblikovanje, radi pregledanja, modifikovaja ili A Print Preview
promene strukture objekta; % cut

Print - Stampanje naznaCenog objekta; Er

Print Preview - Pregled pre Stampanja; Save As...

Cut - Isecanje; Export...

Copy — Kopiranje; Send To b
Save As - Pravljenje kopije objekta, uz mogucnost Add to Group b
prevodenja npr. tabela u obrasce i izvjestaje i sl; Create Shartcut...
Export - Izvoz objekta u drugu Access-ovu DB X | Delste

ili u datoteku drugog programa,; Rename

Send To » Mail Recipient (as Attachment ) — = Properties

Pridruzivanje tekuceg objekta posiljci e-mail;

Add to Group P Favorites - Pridruzivanje objekta grupi Favorites ili New Group —
novoformiranoj grupi;

Create Shortcut - Pravljenje preCice komande za otvaranje datog objekta sa
lokacije gde je smeStena pripadna DB;

Delete - Brisanje naznaCenog objekta ;

Rename - Promjna imena objekta;

Properties - Uvid u svojstva objekta. 10



SHMENI na okvir (siva povrsina) prozora DB,

Import - Uvoz nekog od objekata (tabele, upiti,...); — = ?ﬂe”'t“
iy Import...
Link Tables — Povezivanje sa nekom od tabela iz . z‘”“‘ T:b'e"‘"'
druge Access DB ili drugog programskog ambijenta Export...
(MS Excelisl.); Send To .
Relationships — Otvaranje prozora za povezivanje Startup. ..
tabela i pregled tabelarne strukture; SRy Eelationships...
£‘] Yisual Basic Edikar
Visual Basic Editor - ulaz u Visual Basic New Group. ..
programski kod (za module)
371 Database Properties
SHMENI unutar radne povrsine
(biela povrsina) prozora DB, iew: >
arrange Icons 3
fﬂ Impork...
=] Link Table=...
_t'f Relationships...
| visual Basic Editor 11




Imenovanje datoteka Access DB

Imena datoteka Access DB, treba da zadovoljavaju sledec¢a pravila:

Ime DB moze da ima najvise 255 znakova;

Ime DB moze da sadrzi razmake, ali nesmeju se koristiti odredeni
specijalni znaci kao sto su: zvezdica, tacka zarez, znak pitanja, vece,
manje i dr.;

Kada se upotrebi neki od nedozvoljenih nakova, Access ne prihvata
Imenovanje (preimenovanje) i o tome daje upozorenje.

Access bazama podataka pridruzuje ekstenziju .MDB

12



Pravila za imenovanje objekata Access DB:

Ime moze da bude dugacko najviSe 64 karaktera;
Ime ne moze da pocinje praznim karakterom;

Ime moZze da ukljuCuje interpukcijske znake, osim tacke (.), uzviénika (!), gravisa
(e), ili uglastih zagrada([ ]);

Kad se upotrebi nedozvoljeni znak, Acces ne prihvata imenovanje | daje upozorenje o
zabrani koris¢enja tog znaka.

Pri davanju imena objektu, polju ili kontroli ne treba koristiti nazive svojstava, ili
nekog drugog elementa koje Access programski koristi;
Objekti istog tipa ne mogu imati ista imena;

Treba izbjegavati, npr. upotrebom odgovarajucih prefiksa, ista imena i za
objekte razli€itog tipa;

Tabele i upiti ne mogu imati isto ime.

Prefiksi:

YVVVYVYVYYVY

tebela (Table) — tbl,

upiti (Query) —qry,

forme (Form) — frm,

izvjestaji (Report) — rpt,

makro (Macro) — mcr,

stranica (DataAccessPage) — dap,

moduo (Module) — bas. 13



OTVARANJE OBJEKATA

Obijeti Access DB se mogu otvoriti u dva osnovna prikaza:
1. Design View (dizajn prikaz) - prikaz za kreiranje i modifikaciju, odnosno
za dizajniranje objekta.

Kreiranje novog objekta:

tip objekta (npr. Tables), New, Design View
Otvaranje postojecCeg objekta u design prikazu:

na postojeci objekat, Design View

2. Prikaz sa podacima - za unos, modifikovanje, brisanje, pregledanje
| Stampanje podata.

Ovaj prikaz ima razli€ite oblike za pojedine tipove objekata:

Za tabele:

Datasheet View (tabelarni prikaz) - prikaz sa podacim, u okviru kojeg
mogu da se ureduju polja, pretrazuju, dodaj, mijenjaju i briSu podaci.

Za forme:

Form View (form prikaz) - za unoSenje, modifikovanje, brisanje
podataka u tabelama, za pregled i pretrazivnje podataka.

Za izvjestaje:
PrintPreview - za pregled i Stampanje izvjestaja. 14




Tabete (Tables)

Struktura tabele

U Access DB, informacije (podaci) se skladiSte (Cuvaju) u tabelama.

Access DB pripadaju relacionom modelu, koji koji se oslanja na vise tabela koje se
medu sobom povezuju.

SkladiStenje (Cuvanje) podataka u Access tabelama je organizovano po:
KOLONAMA, koje se nazivaju POLJA tabele i

VRSTAMA ili redovima, koji se nazivaju ZAPISI tabele |

Svaka tabela ima ime. Subjekti tabele, po pravilu, odreduju ime tabele.

tahele Eolia
Broj indeksa Ime Prezime Godina rodenja Mjesto } ot Nazivi
+ 1/1985 Milan Stankowic 1969 MikEid polja
|+ 201985 Boris hilanowic 1970 Faodgorica
Zapisi _ |+ angar Ana Favlovic 1965 Cetinje
|+ 371988 Edin 2pahic 1969 Fodgoarica
C | 411988 Yladan Fetravié 1963 UZice
_ |+ 51985 owetlana Minkovic 1965 Flievlja
T +| B985 [gor Bluric 1967 Mevesinje
|+ 7r19E8 =tajan Mitrovic 1968 Mik&ic
Bmrmmr— o
Record: LILI 7 Llllﬁl of & LI_I r

15



Zapise (records) ¢ine svi podaci o jednom elementu-subjektu tabele.
Npr., u tabeli Studenti, element-subjekt je svaki student u tabeli. Svaki
student ima svoj zapis.

Polja (fields) su podaci iste vrste (atributi) za sve elemenate-subjekate
tabele, odnosno za sve zapise tabele.

> Svako polje ima Ime.
UobicCajeno, ime polja opisuje vrstu podataka u polju.

Svako polje sadrzi odredenu vrstu (tip) podataka za sve elemente-subjekte
tabele.

Za svako polje se definise

> tip podataka: tekst, broj, datum/vrijeme...
| podese

> svoj|stva polja: veligina, format, ...

16



Polje primarnog kljuca
U svakoj tabeli mora postojati polje Cija je vrijednost jedinstvena, razliCita,
za svaki zapis (za svaki element-subjekt).

Npr. u tabeli “Studenti”, zapisi su jednoznacno odredeni (adresirani)
podatkom iz polja broj indeksa.

Taj podatak se pojavljuje samo u tom polju tog zapisa. Ne moze se pojaviti
ni u jednom drugom zapisul.

Takvo polje, koja jednoznacno odreduje svaki zapis u tabeli, odabira se za
polje primarnog kljuca (Primary Key) tabele.

Ponekad je potrebno viSe od jednog polja da bismo jednoznacno odredili
svaki zapis u tabeli.

Tada primarni klju€ tabele (adresa zapisa) Cine ta polja koja jednoznacno
odreduju svaki zapis u tabeli.

Npr. u tabeli “Indeksi”, zapisi su jednoznacno odredeni (adresirani)
podacima iz dva polja: Broj indeksa i Naziv predmeta.

17



Otvaranje tabela

Tabele se mogu otvoriti u dva prikaza:
Field Mame Dakta Tvpe

1. Design View (dizajn prikaz) Y Eroflndsksa Text
prikaz za kreiranje i modifikovanje. e — bateiTime
MjestoRodjenija Texk

General | Lookup

Field Size 10

Farrnak

Input Mask

—apkion Broj indeksa

Default Yalue
Walidation Rule
validation Text

Fequired Mo
Allow Zero Length Mo
. . . Indexed Yes (Mo Duplicates]
2. Datasheet View (tabelarni prikaz) | unicode compression o
ode Mo Conkrol
. . IME Sentence Mode MNone
prikaz za rad sa podacima Smart Tags
E thiStudenti : Table
Broj indeksa Ime Frezime Datum rodenja Mjesto rodenja

Ldk | 2/2001] Fetar POPOYIC 12, septembar 1973 Herceg Mowvi
[t 32001 Mikola WUKOWIC 16. januar 1979 Budva
|+ A42001 Yladan PETROWIC 22 mart 1978 Uiice
| &2001 svetlana MNINKOWIC 3. mart 1978 Podgorica
|+ 200 Stojan MITROWIC 17. avgqust 1978 Niksic
|+ 8zom Milana BOZ0VIC 2. avgust 1976 Bar
|+ 82001 Enisa AGOVIC 14. decembar 1977 Mikgic
| 104200 Fetar PETROWIC 30. januar 1977 Fodgorica
|| 12409 Jovan JOWANDYIC 1. mart 1997 Fodgorica
[ 12420Mm Bajana ANTIC 17. maj 1978 Bar
| 13420 Bosko JAMKONVIC 15. april 1975 Fodgarica
|+ 142001 Ana P:ﬂILANO‘fIC 12, jul 15978 Cetinje 18
|+ 182001 Ervin SEHOVIC 18. mart 1977 Prijepalje




Kreiranje tabela

I \ . . . ; .
= - |O/X Kreiranje tabele u Design prikazu je
] osnovni-profesinalni nacin kreiranja

*d

Objects
] Tables New Table tabela . ,
2 queries rer—— Ovaj prikaz nam omogucava potpunu
3 Forms g’ Tabe Vizard kontrolu nad izradom tabele (postavljanje
== Import Table . . . . .
8 Repors || e e polja, odabir tipa podataka, definisanje
3 Pages svojstava polja,...),
2 M . . .- .
o kao i kasnije modifikovanje strukture
% Modules
tabele.
Groups oK ] [ Cancel ]
# Favorites ||

Kreiranje tabela u Access-u se sastoji iz viSe koraka, sljedeéeg redosljeda:

1. Kreiranje svake tabele pojedinacno:
— Otvaranje nove tabele u Design prikazu;
— Postavljanje polja tabele: ime (Field Name), tipa podadatka (Data Type), opis
(Description), svojstva polja(Field Properties);
— Definisanje primarnog kljuca;
— Zadavanje imena i snimanje strukture tabele na disk;

2. Povezivanje tabela i
3. UnosSenje podataka u tabele, koje se moze realizovati u Datasheet prikazu tabele,

dok se u korisniCkim aplikacijama unos podataka vrsi iskljuCivo preko formi. 19




Kreiranje nove tabele u Design prikazu

U prozoru New Table, Design View , OK
i
U prozoru New Table, Design View

= Prozor za kreiranje(dizajniranje) tabele, odnosno prozor Design prikaza
tabele, koji sadrzi:

Naslovnu liniju B Tablel : Table

Field Mame Data Tvpe Descripkion ~
_b|Brojindeksa Texk

Okno za polja

v

Field Properties

Okno Za SVOJStva pOIJa izeneral | Lookup

Field Size 50
. . Forrmat

Field Properties Input Mask
Caption
Defaulk Yalue
Yalidation Rule & field name can be up ko G4
Yalidation Text characters long, including spaces.
Required Mo Press F1 for help on field names,
Allow Zero Length es
Indexed Mo
IUnicode Compression Yes
IME Made Mo Conkral
IME Sentence Mode Mone
Smart Tags

\ 4

20



Postavljanje polja tabela

U redovima okna za polja, pojedinacno se postavlja svako polje tabele :
» Ime polja - u koloni Field Name,
» Tip podataka - u koloni Data Type i
» Opis polja (nije obavezno) - u koloni Deskription.

B Table1 : Table =T
Field MName Diaka Tyvpe Descripkion ~
| |BrojIndeksa Texk Broj indeksa: evidencioni brojfgodina upisa
| |Ime Texk
| |Prezime Texk
| | SodinaRodjenia Crake) Time
| |AdresaStanovanja | Text
| |Grad Text
| |Drzawva Texk
| |Email Hywperlink.
| |BrojTelefona Text
| |PoeniPrilpisu Murnber
|| Diplornirac s Mo
| P | Fokaarafija OLE Objeck e
Field Properties
General | Lookup
Caption
Fequired Mo

Za svako polje se, nakon upisa imena i izbora tipa podatka, mogu u okviru
kartica General i Lookap okna Field Properties definisati svojstva tog polja.
Sadrzaj kartica, odnosno spisak svojstava zavisi od tipa podataka.

21



Imenovanije polja tabela

Ime polja treba da opisuje namjenu polja, odnosno podatke koji se u njemu
nalaze. Ono treba da bude dovoljno dugacko da bi se njime mogao iskazati
potreban opis, ali ne i predugacko da zahtjeva "prevelik trud" za njegovo

upisivanje.

Pri zadavanju imena polja moramo voditi raCuna o sljedec¢em:

>
>

>
>

>

Ime moze biti dugaCko najviSe 64 karaktera;

Ime polja moze da sadrzi slova, brojeve, prazne karaktere (razmak) i
interpukcijske i druge znakove iskljuCujuci tacku, znak uzvika, apostrof |
uglastu zagradu;

Ime polja ne smije da pocCinje praznim karakterom (razmakom);

Pri davanju imena polju ne treba koristiti nazive svojstava, ili nekog drugog
elementa koje Access programski koristi;

Preporucuje se (zbog pogodnosti u programiranju i kompatibilnosti sa DB u
drugim programima):

Ako se ime polja sastoji iz vise rijecCi, rijeci treba pisati sastavljeno (npr. sa
velikim slovima na pocCetku svake rijeci, ili sa znakom __ izmedu rijeci).

U imenima polja treba izbjegavati primjenu nasih slova: c,s,6,d,z;

» Imena polja mogu da se pisu velikim, malim ili mjeSovitim slovima.

Ako se napravi greska pri upisivanju imena polja, ista se jednostavno ispravlja
postavljanjem pokazivaca na mjesto na koje zZelimo da unesemo ispravku i
upisivanjem izmjene.

22



ZADAVANJE TIPA PODATAKA

Za svako polje tabele se definiSe tip podataka koji se u njemu skladiste.
Tip podatka se postavlja u koloni Data Type, preko padajuce liste tipova
podataka u Accessu.

B Tahle1 : Table

Field Mame Diaka Twpe Die
EBrojlndeksa Texk Broj indeksa:evide
Ime Text
Prezime Text

B | DatumRodienja el % Tipovi podataka, odnosno tipovi polja u Accessu su:
Texk Tekstualno
Memo Memo
Nurnber Numeri¢ko
Ciake Time Novcano
CuUrrency Datum/Vrijeme,
AukoMumber Automatski/Broj
Yes Mo Logi¢ko (Da/Ne)
OLE Object OLE Obijekti
Hypetlink, Hiperlink i

Lookup Wizard,., | Padajuéa lista

Lookup Wizard (Padajuca lista) nije tip podatka ve¢ mogucnost da formitamo polje
u kome pomocu padajuce liste mozemo da biramo vrijednosti iz druge tabele ili iz
skupa ponudenih-upisanih vrijednosti. 23




Tekstualna (Text) polja

sadrze podatke koji se iskazuju tekstom, pri Cemu se mogu koristiti slova, brojevi i
drugi znaci:

npr. ime, prezime, naziv predmeta,broj indeksa,

Brojevi u tekstualnom polju nisu brojevi koji se mogu koristiti za aritmetiCka
izraCunavanja, ve¢ samo niz cifara koje se nalaze u polju.

PraktiCno, svim poljima sa numerickim podacima koji se ne koriste u proraCunima
treba dodjeliti Text tip podatka:

npr. br. indeksa, br. telefona, maticni br., inventarski br. knjige, br. Clanske karte,...

Tekstualno polje ne moze da sadrzi podatak duzi od 255 znakova.
Po difoltu, veli€ina Text polja je 50 znakova.

Prilikom definisanja tekstualnog polja, treba definisati i njegovu veliCinu :
» U oknu Field Properties se odabere opcija Field Size i upise vrijednost.

Ne treba prepustiti Access-u da svakom Text polju dodjeljuje podrazumijevanu
veliCinu od 50 znakova ili maksimalnih 255 znakova.

Veli€inu treba zadati nesto veC¢u od maksimuma koji smatramo da ¢e biti potreban za
podatke u polju.

Il U ograniCavanju veliCine za polja treba biti obazriv: jer, kada ograniCavamo broj
znakova u polju, time ograniCavamo i broj znakova koje korisnik moze da upiSe u

polje pri unosu podataka, odnosno u polje forme (obrazca). "



Memo tip podataka dodjeljuje se poljima u koja se smjestaju veéi tekstovi,
duzine do 64000 znakova (oko 18 strana teksta). Pri tome se, sem slova mogu
koristiti i brojevi i drugi znaci za oblikovanje teksta.

Polja ovog tipa veoma su pogodna za unosSenje opstih napomena, detaljnih opisa |
svega drugog sto zahtijeva veliki prostor:

npr. biografija, napomena, program predmeta, ...

Podaci u Memo polju zauzimaju u memoriji racunara prostor saglasno njinovoj
stvarnoj velicini.
U oknu Field Properties ne postoji opcija-svojstvo Field Size.

Numericko (Number) polje omoguc¢ava ¢uvanje numeri¢kih (brojéanih)
podataka, tj. brojeva koji se mogu koristiti u matematiCkim proraCunima:
npr. prosjeCnha ocjena, broj poena na kolokvijumu, ...

Za kontrolu veliCine i naCina prikazivanja podataka Number tipa koriste se svojstva:
Field Size, Format i Decimal Places, u kartici General okna Field Properties.

Novcani (Currency) tip podataka treba dodjeliti poljima sa numeri¢kim
podacima koji predstavljaju novCane vrijednosti:

npr. cijena knjige, visina skolarine, ...

Podaci Currency tipa se mogu koristiti u raznim nov€anim izraCunavanjima
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Datum/Vrijeme (Date/Time) tip podataka dodjeljuje se poljima sa
podacima za datum, za vrijeme ili za oboje istovremeno:

npr. datum rodenja, datum diplomiranja, datum polaganja ispita, ...

Mozemo da upisemo datum, vrijeme ili kombinaciju datuma i vremena.

Za izbor nacina prikazivanja (formata) podataka tipa Date/Time koristi se svojstvo
Format na kartici General okna Field Properties.

Svojstvo Format omogucava izbor izmedu viSe predlozenih formata, a takode moze
da se formira novi-zeljeni format, koji se opisujre svojstvu Format .

Auto/Number tip polja sadrzi kao podatke brojeve koji se automatski
dodjeljuju i nikad se ne ponavljaju.

Podaci u poljima tipa AutoNumber su cjelobrojne vrijednosti koje Access
automatski povecava kad god se doda novi zapis.

Ovaj tip podataka moze se koristiti za jedinstvenu identifikaciju zapisa u
tabelama koje nemaju drugu jedinstvenu vrijednost, odnosno za polje
primarnog kljuca,

npr. IDPredmeta, IDIznajmljivanja knjige, ...
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LogiCko (Yes/NO0) polje sadrzi podatke koji imaju samo jednu od dvije moguée
vrijednosti, tj. koji predstavljaju neko binarno stanje:
npr. Diplomirao, ...

Stvarne vrijednosti koje se Cuvaju u tabeli su:
-1, koja predstavlja vrijednost "tacno" ili "istinito” i
0, koja predstavlja vrijednost "netacno"” ili "neistinito".

U oknu Field Properties, kartica General, preko svojstva Format moze se, sa
padajuce liste, odabrati naCin prikazivaja podataka: Yes/No (da/ne), True/False
(taCno/netacno) i On/Off (ukljuCenol/iskljuceno).

Takode se mogu kreirati zZeljeni prikazi (formati), npr. DA/NE.

Pri tekstualnim prikazima na kartice Lookup, svojstvo Display Control mora biti

podeSeno na opciju Text Box.
Ako je ovo svojstvo podeSeno na opciju Check Box, podaci se prikazuju preko

"Gekiranja ".

OLE Object polje (OLE: Object Linking and Embedding - ugradivanje i
povezivanje objekata) omogucava da se u Access tabele ukljuce slike, zvucni i
video zapisi, grafikoni i bilo koji drugi OLE objekti;

npr. Fotografija studenta, ...
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Hyperlink polja sadrzi adrese hiperveza, odnosno Hyperlink adrese.

Kada se pritisne podatak u polju tipa Hyperlink, Access prelazi na neki objekat,
dokument, Web stanicu ili neko drugo odrediste, definisano vrijednoS¢éu podatka.
To su dominantno polja za unosSnje Web adresa ili E-mail adresa, tj. adresa za
direktno uspostavljanje hiperveza na Internetu.

Zahvaljujuci svojim prilagodljivim oznakama, hiperveze prepoznaju stranice na
Web-u, servere na Intranetu, objekte u DB (izvjestaje, obrasce i sl.), kao i obiCne
Office-ove dokumente na istom racunaru ili nekom drugom raCunaru povezanom u
istu mrezu.

L ookup Wizard nije tip podatka veé moguénost da se u okviru tekuéeg polja
za podatke formira padajuca lista sa mogucim vrijednostima podataka iz druge
tabele ili iz skupa ponudenih (foriranih) vrijednosti.

To je posebno korisno kada se u posmatranoj tabeli nalazi polje sa podacima koje
veC imamo kao podatke primarnog klju€a u nekoj drugoj tabeli.

Takode se moze formirati padajuca lista sa zeljenim vrijednostima, pa se podaci
unose pomocu te padajuce liste.
Ova osobina znacajno ubrzava unoSenje podataka i smanjuje mogucnost greske pri

unosenju podataka.
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OPIS POLJA se upisuje u kolonu Description selektovanog reda
prozorora Design prikaza tabele. Nije obavezan.

Njegova namjena je da podsjeti na svrhu polja, ili da je objasni korisniku.
Kolona za opis se obiCno ne popunjava za sva polja, ve¢c samo za ona
polja Cija namjena ne moze da se utvrdi na osnovu imena polja.

® Table1 : Table = 1B
Brojindeksa Ime Prezime DatumRodjenja Adresa
142001 Marko Jovanaovic 1.1.199M1 Cetinjski put bb

Fecord: E][Z]l 2|k [E]H:— of 2

Broj indeksa: evidencioni brojfgodina upisa = frmTable1
4

BrojIndeksa m

Ime Marko

Pri unosu podataka
preko datasheet prikaza tabele

DatumRodienia 1,1,19901
Adresa |Ceﬁnjski put bb

Record: E L | I 1 E][E of 1

|
|
Prezime |Jwanu:wiu:' |
|
|

preko forme,
sadrzaj uneSen u Deskription polja se
pojavljuje u statusnoj liniji, kad god se
nademo u tom polju.

Broj indeksa: evidencioni broj/godina upisa

29



Svojstva polja

Svako polje tabele sadrzi podatke odredenog tipa, sa odredenim svojstvima.
Svojstva polja se definiSu o okviru kartica General i Loolup u oknu Field Properties
Design prikaza tabele.

Sadrzaj kartica, odnosno prisutna svojstva zavise od tipa podatka.

TI X I I Field Properties : : : :
ext polje Data/Time polje Number polje Yes/No polje
General | Loakup Field Properties Field Properties Field Properties
E::rl:-, :LZE 50 General | Lookup General | Lookup General | Lookup
Input Mask Format Eield SLZE Long Integer Fl:nrm_at Yes Mo
Caption Input Mask e Caption
Default Value Caption Decimal Places Auto DE1.=,3|_||JF Value
Validation Rule Default Value Input Mask Validation Rule
Validation Text Validation Rule Cagt':in | Validation Text
Required Mo Validation Text 1[::|ida.;l1;[nvna;je 0 Required Mo
Allow Zero Length es Required Mo Validation Text Indexed Field Progert Mo
Inl:.IEXEd - Mo Indexed o Required Mo TR
Inicode Compression ‘fes IME Mode Mo Control In dqexe 4 No = T Lookup
IME Mode Mo Contral IME Sentence Mode Mone emart T Ener
IME Sentence Mode Mone Smart Tags wEtEgE Display Control
Smart Tags Check Box
Text Box
Memo polie _ AutoNumber polje Hyperlink polje
Field Properties Field Properties Field Froperties
General | Lookup General | Lookup General | Lookup .
Fnrm.at Field Size Long Integer Format OL E po I €
Caption Mew Values Increment Caption Field Properties
Default Value Farmat Default Value
Validation Rule Caption Validation Rule General | Lookup
Validation Text Indexed fes (Mo Duplicates) Validation Text Caption
Feguired Mo Smart Tags Reguired Mo Required Mo
Allow Zero Length fes Allow Zero Length Yes
Indexed Mo Indexed Mo
Lnicode Compression fes nicode Compression fes
IME Mode Mo Control IME Mode Mo Control 30
IME Sentence Mode Mane IME Sentence Mode Mane

Smart Tags Smart Tags



Field Size (velicina polja) svojstvo
specificira maksimalnu duzinu teksta u polju ili maksimalni opseg brojeva.

Svojstvo Field Size postoji samo za poljatipa Text , Number i Auto Number.

Text polje

Podrazumijevana veli¢ina teksta je 50 znakova, a moguéi opseg (1-225).
Preporucljivo je da se za svako tekstualno polje zada Sirina i to tako da bude jednaka
(nesto veca) najvecem broju znakova koji oCekujemo u polju. Time se moze ustedjeti
u memoriji i ubrzati procesi.

Number polje

Podrazumijevana veli¢ina za brojeve je Long Integer.

Vrijednosti svojstva Field Size za numeriCka polja su:

— Integer (cijeli brojevi od -32768 do 32767),

— Long Integer (cijeli brojevi od -2147483648 do 2147483647),

— Single (realni broj sa do 7 decimalnih mjesta, iz opsega -3.4x1038 do 3.4x1038),

— Double (realni broj sa do 15 decimalnih mjesta, iz opsega 1.797x10308 do
1.797x1030 ; Opciju Double traba koristiti uvijek kada se radi sa velikim brojevima
| kada je potrebno mnogo decimalninh mjesta),

— Decimal (decimalni broj sa do 28 decimalnih mjesta),...

Da bi pravilno definisali numericki tip podatke, mora se odabrati neki od

podtipova podataka iz padajuce liste svojstva Field Size.
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Format (izgled) svojstvo

omogucava prikazivanje podataka u zeljenom (odabranom) obliku, bez obzira kako
su podaci uneseni.

Svaki tip polja ima sopstveni skup formata.

Za neke tipove podataka postoje unaprijed definisani formati,
za druge ih definiSemo neposredno-samostalno,

dok za trecCe tipove podataka postoje obje mogucnosti.

Format svojstvo za Text i Memo tip podataka,
ne nudi listu gotovih formata, ve¢ samo odredeni broj simbola za formatiranje
tekstualnih i Memo tipova polja, kao sto su:

» Simbol > (veée od ), sav tekst u polju ispisuje se velikim slovima, bez obzira
na nacin na koji korisnik unosi podatke;

» Simbol < (manje od ), sav tekst u polju ispisuje se malim slovima.

Primjer:

1. Za polje Prezime, obezbijediti prikaz sa svim velikim slovima.

. U oknu Field Properties polja Prezime, kartica General:
Format >
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Format svojstvo za Number | Currency tip podataka,
nudi listu gotovih formata:

zeneral Mumber 3456, 759
_Frency a.456,79 €
Eura 3.456, 79 €
Fixed 3456, 79
Skandard 3.456,79
Percent 125, Q0%
Scientific 3, 46E403

General Number - podrazumijevani format, prikazuje podatke onako kako su
uneseni;

Currency - numericko polje prevodi u oblik novCanog; Podatke prikazuje sa dvije
decimale; Dodaje i odgovarajuci znak za valutu ( £ ), u skladu sa parametrima
regional Settings u Windowsovom Control Panel, kao i znak za razdvajanje hiljada;
Euro je format, prakticno identiCan predhodnom, s tim Sto dodaje znak za euro;
Fixed prikazuje podatke u polju sa odredenim brojem decimala. Standardno, na dvije
decimale. Za promjenu broja decimalnih mjesta, potrebno je postaviti parametar
Decimal Places, odmah ispod opcije Format;

Standard _je format , prakticno identiCan predhodnom, samo Sto dodaje znak za
razdvajanje hiljada;

Percent format je namjenjen za polja Ciji podaci izrazavaju procente. BrojCane
podatke mnozi sa 100 i dodaje znak za procenat (% );

Scientifik je eksponencijalni prikaz.
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Primjeri:
1. Za polje NabavnaCijenaKnjige, obezbijediti prikaz u Evrima.
« U oknu Field Properties, kartica General:
Format \ Euro

2. Za polje BrojPoena, obezbijediti prikaz u obliku decimalnog broja sa dva
decimalna mjesta i znakom (,) za razdvajanje decimalnih mjesta:
« U oknu Field Properties, kartica General.

Field Size v Single
Format \ 4 Fixed
Decimal Places 2

i v 2

U Windowsovom Control Panel, Regional and Language Opions: Serbian.

Format svojstvo za Date/Time tip podatka,
nudi listu gotovih formata: B

(eneral Date 19.6,1994 17:34:23

Long Date 19, jun 1994
Mediom Date  19-jun-94
Shart Date 19.6,1994
Lang Time JIEHCE K
Medium Time 534

Shart Time 17:34
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Za Date/Time tip podatka mogu se neposredno formirati formati,
koris¢enjem sljedecih simbola:

e/

e C

- d

- dd

- ddd

- dddd
- ddddd

* mm
. mmm
. mmmm
Yy
*YYYYy

* h, hh

* n,nn

* S,SS
ottt

Znak za razdvajanje grupa cifara u prikazu datuma
Isto kao format General Date
Dan u mjesecu sajednom cifrom (1 - 31)
Dan u mjesecu sadvije cifre (01 —31)
Prva tri slova dana u mjesecu (pon,... ned)
Puno ime dana u mjesecu (ponedeljak,... nedelja)
Isto kao format Short Date
Mjesec u godini sa jednom cifrom (1 - 12)
Mjesec u godini sa dvije cifre (01 - 12)
Prva tri slova imena mjeseca (jan, ... dec)
Puno ime mjeseca (januar,... decembar)
Posljednje dvije cifre godine (01 - 99)
Sve cifre godine (0100 - 9999)
Casovi - sa jednom ili dvije cifre (O - 23)
Minuti - sa jednom ili dvije cifre (0 - 59)
Sekundi - sa jednom ili dvije cifre (0 - 59)
Isto kao format Long Time
35



Ako se u Format svojstvo polja pod znacima navoda upiSe tekst (“xxxxxxxx “),
odnosno odredeni sadrzaj znakova, taj sadrzaj se prenosi u to polje za svaki

zapis.

Oblik prikazivanja u Date/Time formatima General Date, Long Date, Short
Date, Time,... zavisi od toga kako su definisani ovi formati u Windowsovom
Control Panel, Regional and LanguageOpions

Primjeri: Za polje tipa Datum/Vrijeme obezbijediti prikaz u obliku:
1. céetvrtak, 14.03.2008

Format dddd “, “dd.mm.yyyy
2. 07. mar. 2008 god.
Format dd. mmm. yyyy“ god.”
3. 07. mart, 2008 god.
Format dd. mmmm, yyyy“ god.”
4. 7.2.2008
Format v Short Date

5. 7. februar 2008
Format \ Long Date
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Format svojstvo za Yes/No tip podataka
Access podatke logi€kog tipa Yes/No Cuva tako Sto Yes Cuva
kao -1, a vrijednost No kao O.
Postoje tri unaprijed definisana formata:
Yes/No (da/ne:-1/0),
True/False (istina/neistina:-1/0),
On/Off (uklju€enol/iskljuceno: -1/0).

Za polja sa podacima tipa Yes/No mogu se kreirati formati, npr.:

1. Format "Da";"Ne*“
2. Format ;"Polozio";"Nije polozio*
3. Format N

Znaci potvrde (Yes, odnosno -1) i negiranja (No, odnosno 0) mogu se
prikazivati i u boji, npr.:

4. Format ;"Da"[Red];"Ne"[Green].
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Input Mask (ulazna maska) svojstvo
omogucava bolju kontrolu pri unosenju podataka.

Koriste se sljedeci znaci za formiranje maski:

L ....... Slovo (A -Z), upis obavezan

? e Slovo (A =Z), upis nije obavezan

A.... Slovo ili cifra (A —-Z; 0-9), upis obavezan

a ... Slovo ilicifra (A —-2Z; 0-9), upis nije obavezan
&....... Bilo koji znak ili razmak, upis obavezan

C.... Bilo koji znak ili razmak, upis nije obavezan

> . Pretvara sva slova koja slede u velika slova
S Pretvara sva slova koja slede u mala slova

b, Ulazna maska se popunjava s desna u lijevo — kada popunjavanje
lijevog dijela maske nije obavezno.

Password... Znaci koji se upisuju prikazuju se kao zvjezdice (*****).
-1() 0O.... Cifra(0-9), upis obavezan

9.... Cifra ili razmak, upis nije obavezan

........ Znaci (literali) za razdvajanje grupe cifara, djelova datuma i dr.
\ e, Znak koiji slijedi prikazuje kao literal ( Primjer: \A se prikazuje kao slovo A
)

« « Citav sadrzaj koji je pod znacima navoda se prenosi u svako polje.
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OPIS MASKE (npr. za telefon): \(999") “"000\-000;;

Ulazna maska moze da se sastoji najvise od tri dijela medusobno
razdvojena znacima tacka zarez ( ;).

Masku Cini sve ispred prvog znaka.

Znak \ definiSe da se znak (zagrada) iza njega direktno prenosi u polje.
9 znaci da se moze ali ne moraju unijeti cifre pozivnog broja (tri cifre).
Navodnici definiSu da se sve sto je pod navodnicima direktno prenosi u
polje.

0 definiSe obavezan unos cifara.

Dio desno od prvog znaka ; (moze se izostaviti) do drugog ; definiSe da i
Ce Assess Cuvati podatke sa svim znacima koji su postavljenl U masci
(literali) ili onako kako ih je korisnik unio. Ako se izmedu unese 0 Access
Ce u polje zapisivati litrale, a ako se ne unese nistaili 1 nece.

Posljednja pozicija odreduje znak koji ce Access prikazati na mjesto gdje
korisnik treba da unese zak podatka.

Predhodno definisana maska ima nedostatak jer ¢e ukoliko se ne unesu
cifre pozivnog broja pomjeriti, odnosno izravnati brojeve telefona sa lijeve
strane (npr. (234) 234-).

Zato je neophodno u masku dodati znak !, odnosno kompletirati masku u
obliku: !1\(999") "000\-000;;
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Primjeri MASKI
1. Maska za broj telefona sa 6 ili 7 cifara i obaveznim unosom pozivnog broja
sa tri cifre, u obliku npr. 067-123 2345

Input Mask 000"-"000" "0009;;

2. Maska za postanski broj, sa pet obaveznih cifara i u obliku npr. - 81 000 —
Input Mask “-%00” “000” -";;_

3. Maska za broj indeksa, da se broj indeksa se prikazuje u oliku, npr. 1/2007, a
max.broj studenata koji se moze upisati jednak je maksimalnom trocifrenom broju.
Input Mask 1990"/"0000;;

4. Maska za obezbjedenje da uvijek prvo slovo npr. Imena bude veliko:
Input Mask SL<P?2222222222222272222?7

Kada se za polje tabele definiSe i Input Mask i zada vrednost svojstva Format,
vrijednost svojstva Format ima prioritet kada Access prikazuje sadrzaj polja.

Carobnjak za ulazne maske (Input Mask Wizard) omoguéava jednostavno
kreiranje ulazne maske za polja tekstualnog ili datumskog tipa. Kada izaberemo
svojstvo Input Mask, na kraju okna svojstva pojavic¢e se dugme Build (...).

.., pokreCe se Carobnjak za kreiranje maske.
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Caption (natpis) svojstvo

omogucava unosenje naziva polja u obliku u kojem treba da se pojavi u Datasheet
prikazu tabele (zaglavljea tabele), na izvjestajima, u formama-labele uz vezana polja.
Svojstvo Caption postaje znacajno uvijek kada je ime polja formirano od viSe rijeCi
bez razmaka, ili sa nekom nedovoljno jasnom skracenicom, ili bez slova §, €,... Koja
su prisutna u rije€i koja definiSe ime polja i sl.

Primjeri:
1. Za polje Brojindeksa:
« U oknu Field Properties, kartica General,
Caption Broj indeksa

2. Za polje Zanr:
« U oknu Field Properties, kartica General:
Caption Zanr

Veoma je vazno u svojstvo Caption polja zapisati informaciju prije nego sto se
napravi forma ili izvjeStaj u kojima se polja koriste. Kada se pravi forma ili izvjestaj
Access provjerava sadrzaj svojstva i prenosi ga u labele formi ili izvjestaja.
Ukoliko se nakon formiranja formi ili izvjestaja promjeni svojstvo Caption za
polje tabele, Access te promjene nece prenjeti u labele formi ili izvjestaja.
Tada je neophodno to uraditi direktno u odgovarajuce labele polja na formama ili

. 41
Izvjestajima.



Default Value svojstvo (podrazumijevana - difoltna

vrijednost)

U okvir ovog svojstva se unosi vrijednost koja se Cesto pojavljuje u zapisima
pripadnog polju. Ona ¢e se automatski pojavljivati u svakom novom zapisu.
Podrazumevana vrednost moze da bude izraz, broj ili tekst.

Za Text polje Default Value treba pisati pod navodnicima

Access za poljatipa Number i Currency postavlja 0 kao difoltnu vrijednost.

Primjeri: Za posmatrana polja obezbijediti difoltne vrijednosti:
1. Zapolje Drzava, Crna Gora
Default Value “Crne Gora “

2. Za polje DatumKontakta, tekuci datum:

Default Value Date()
3. Za polje VrijemeKontakta, tekuce vrijeme:
Default Value Time()
4. Za polje DatumlVrijemeKontakta, tekuci datum i vrijeme:
Format v General Date
Default Value Now()

5. Zapolje Email, automatsko otvaranje mail prozora:
Default Value "emailto: *
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Validation Rule (pravilo ispravnosti) svojstvo
Ovim svojstvom se definiSe pravilo koje prema kojiem se moraju unositi podaci u
polje. Pravilo se definiSe odgovarajuéim izrazom, koji se upisuje u okvir svojstva

Validation Rule. Ako pravilo nije zadovoljeno Access javlja gresku i ne dopusta
prelazak u novo polje.

Kada u izraz za proveru ispravnosti koristimo datume, moramo ih uokviriti izmedu
znakova "taraba" (#).

Validation Text (tekst poruke) svojstvo

definiSe tekst upozorenja koji se pojavljuje ukoliko uneSena vrijednost u polju
nije u saglasnosti sa uslovom-izrazom u Validation Rule.

Primjeri:

Validation Rule Validation Text
<>0 Vrijednost mora biti razliCita od nule
0 or >100 Vrijednost mora biti jednaka nuli, ili veca od 100
Like K??? Podatak mora biti dug 4 znaka i pocCinjati slovom K
<#1/1/02# Unesite datum prije poCetka 2002. godine
>=#1/1/99% And <#1/1/02# Datum mora biti iz 1999, 2000 ili 2001 god.
<=Date() Datum mora biti prije tekuceg

Between 0 And 50 Vrijednost mora biti iz intervala 0-5000 43



Za formiranje vrijednosti i izraza koriste se:

Operatori:

Konstante:

Funkcije:

Date ()
Time ()
Now ()
Year (datuma)

sabiranje
oduzimanje
mnozenej
dijeljenje

vece

vece | manje
vece i jednako
manje i jednako
i

izmedu

ili

slicho

nulta (ne postoji) vrijednost
neistina

tekuci datum

tekuce vrijeme

tekuci datum i vrijeme
izdvaja godinu iz datuma
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Required (obavezno) svojstvo
Ovo svojstvo odreduje da li polje mora da bude popunjeno ili ne.
Podrazumijevana vrijednost je No.

Ukoliko se izabere Yes onda se mora unijeti podatak, inaCe slijedi poruka
upozorenja.

Alow Zero Length (dozvoljena duzina nula) svojstvo
Odreduje da je u tekstualno polje dozvoljen upis vrednosti " radi razlikovanja od
vrednosti Null (nije upisan podatak) .

" (dva znaka navoda, bez karaktera izmedu - prazan string) je tekst nulte duzine,
odnosno prazan tekst.

Podrazumijevana vrijednost za svojstvo Alow Zero Length je No.

Prazan string (") nije isto sto i vrijednost Null, koja ozna€ava da u polje nije nista
uneseno.

Indexed svoj|stvo omogucava indeksiranje polja:

NoO - nije indeksirano;

Yes (Duplicates Ok) - polje sa indeksom, dozvoljene iste vrijednosti u polju;
Yes (No Duplicates) - indeksirano polje, nijesu dozvoljene iste vrijednosti.
Ovo je uvijek opcija za polje primarnog kljuca.

Indeksiranje polja se koristi uvijek kada se pomocu tog polja pretrazuje tabela.
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Decimal Places (broj decimalnih mjesta) svojstvo
DefiniSe se broj decimalnih mjesta u prikazu broja.
Opcija Auto prikazuje broj sa brojem decimala propisanih osobinom Format.

New Value (hove vrijednosti) SVO|StVO se odnosi na polje tipa Auto
Number i propisuje nacin formiranja ove vrijednosti:

Random - sluCajna vrijednost i

Increment — vrijednoti po uredenom poretku.

Unicode Compression (komprimovanje Unicode znakova)

SO|Stvo

Odreduje se kako ¢e se komprimovati tekst (Text, Memo, Hyperlink) koji se smjesta u
tabelama..

Koristi se u aplikacijama koje treba da rade na vise jezika. Zahtjeva priblizno dvaput
viSe prostora za smjestanje podataka, ali omogucava prikazivanje Officeovih
dokumenata, ukljuCujuci i Accessove izvestaje, sa ispravnim znakovima bez obzira
na jezik ili pismo koje se koristi.

IME Mode i IME Sentence Mode svojtva sluzi pa postavljenje
karakteristika unosa znakova abecede Dalekog istoka. 46




Rad sa podacima u tabelama

UobiCajeno se podaci unose, pregledaju i mijenjaju preko obrazaca (formi).
Podaci se mogu unositi, pregledati i mijenjati i direktno u tabele i to iskljuCivo

u tabelarnom (Datasheet) prikazu.
U prozoru Database:
Tables, Ime tabele

ili
Tables, Ime tabele, 5 Open

Upisivanje podataka u Datasheet prikazu tabele.

Sortiranje podataka, opcija Sort: moze biti Sort Ascending uzlazno sortiranje |
Sort Descending silazno sortiranje.

Filtriranje podataka:

Filter by Selection, rezultat su zapisi koji u odabranom polju sadrze odabranu
vrijednost.

Filter Excluding Selection, dobiju se zapisi koji u odabranom polju ne sadrze
odabranu vrijednost.

Filter by Form, Access ovim filtrom dozvoljava korisniku da sam definira uslov koji
mora biti zadovoljen.
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PRIMARNI KLJUC

ima kljuénu ulogu u povezivanju tabela

— NajCesce je to jedno polje jedinstvenih vrijednosti u svakom zapisu.

— Moze se definisati i pomocu dva i viSe polja, to je slozeni primarni klju€.

— Najcesce su to polja definisana pomocu brojCanih Sifri: broj indeksa, maticni
broj, broj socijalnog osiguranja, razne Sifre propisane posebnim Sifrarnicima

(Sifre zanimanja, Sifre proizvoda, sifre tehnoloskih operacija, Sifre tipova
tehnickih uredaja, Sifre administrativnih jedinica: Sifre opstinaidr. )i sl.

— Polje primarnog klju¢a moze biti formirano automatski, od strane Access
programa, tada je to polje tipa AutoNumber, koje u svakom novom zapisu
dobija jedinstvenu cjelobrojnu vrijednost:

Nova vrijednost se povecCava za 1 u odnosu na prethodnu:

New Value Increment
Nova vrijednost je jedinstvena, ali sluCajno odabrana:
New Value Random.

» Ulogu polja primarnog kljuCa mogu uzeti polja sledecih tipova podataka:
Text, Number, AutoNumber, Currency, Date/Time | Yes/No,
a uobiCajeno su to polja tipa: Text, Number i AutoNumber.

» Polje primarnog kljuCa ne moze biti tipa: Memo, OLE object i Hyperlink.

> Zapisi u tabeli se automatski sortiraju prema polju primarnog kljuéa 48



USPOSTAVLJANJE RELACIJA IZMEDU TABELA

Da bi se izmedu dvije tabele mogla uspostaviti veza-relacija, potrebno je:

— QObadyvije tabele treba da imaju polje istih podataka (po vrsti i tipu), i to ¢e
biti njihova polja povezivanja. Ova dva polja, po pravilu, imaju iste nazive.

— U jednoj od tabela polje povezivanja je polje primarnog klju¢a za tu
tabelu. Ovo polje povezivanja nazivamo referentnim poljem povezivanja.

Za neke tabele polje primarnog klju€a nije jedino polje jedinstvenih vrijednosti.

U primjeru tabele ,Studenti®, mozemo imati dva polja jedinstvenih vrijednosti:

,Broj indeksa“ i ,Maticni broj studenta®. U ovom sluc€aju referentno polje povezivanja
moze da bude i ono polje jedinsvenih vrijednosti koje nije izabrano kao primarni kljuc.

— U drugoj tabeli polje povezivanja, nije polje jedinstvenih vrijednosti (osim
u slucaju veze tipa "1" prema "1"). Ovo je polje spoljasnjeg kljuéa i moze
da ima samo vrijednosti koje su zastupljene u referentnom polju povezivanja
prve tabele. U drugoj tabeli se vrijednosti mogu ponavljati.

— U sluc€aju da se povezuje tabela posredstvom polja primarnog kljuca
tipa AutoNumber, polje spoljasnjeg kljuca u drugoj tabeli mora biti
podeseno kao Number - Long Integer.
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TIPOVI RELACIJA IZMEDU TABELA

1" prema "vise" (1- ) , dominantan oblik veze,

"vise" prema "1" (« - 1), prethodni slu€aj posmatran u obrnutom smijeru,

"1" prema"1" (1 - 1), sluCaj veze izmedu dvije tabele koje su povezuju pomocu polja
primarnih kljuCeva tih tabelaa te dvije tabele,

"viSe" prema "vise" (« - @), povezivanje ovakve dvije tabele mora biti rijeSeno
posredstvom trecCe tabele, Sto zahtijeva doradu tabelarne strukture.

U vezi 1- «©: "1" je na strani tabele Cije vezno polje je polje jedinstvenih vrijednosti —
polje primarnog kljuca), "vise" je na strani tabela u Cijem veznom polju se moze viSe
puta pojavljivati neka od vrijednosti koje su zastupljene u polju primarnog kljuca
naspramne tabele.

Primjeri:

1. Veza izmedu tabela ,Citaoci“ i ,lznajmljivanje” (jedan Citalac iznajmljuje knjige viSe puta) je
tipa 1- .

2. Veza izmedu tabela ,Knjuge® i ,Iznajmljivanje” (jedna knjiga se iznajmljuje viSe puta) je tipa
1- oo,

3. Vezaizmedu tabela ,Studenti“ i ,Indeksi“ (jedan student ima viSe ocjena) je tipa 1- .

4. Vezaizmedu tabela ,Predmeti“ i ,Indeksi“ (jedna predmet polaze viSe studenata) je tipa 1- .

Tabele koje su povezane relacijom tipa "1" prema "1" su, ustvari, dva dijela jedne iste tabele, a
razdvajanje je uradeno prema dinamici promjenjivosti podataka u njihovim poljima, tj. Razdvajaju

se polja u kojima se podaci rede mijenjaju od polja sa ¢eSée promjenjivim podacima.50



| DOMACI

FORMIRATI DATOTEKU DB BIBLIOTEKA (ili bilo koju drugu
po izboru Studenta),

SA NAZIVOM BIBLIOTEKAInicijaliStudenta ,

Npr. “BibliotekaMM”

Osmisliti tabekarnu strukturu i kreirati | povezati tabele:
Knjige, Citaoci, Iznajmljivanje

i

Knjige, Autori, Izdavaci, Citaoci, Iznajmljivanje
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Upiti (QUERY)

Upiti (Queries) su glavno programsko sredstvo za obradu podataka u
Access DB.

Upiti su objekti Access DB koji imaju sljedecCe osnovne funkcije:

1. sortiranje podataka,

2. selekcija podataka,

3. kombinovanje podataka,

4. generisanje novih podataka na temelju postojecih,...

Postoji viSe vrsta upita:

Select Query - za selekciju, odnosno izdvajanje podataka i njihovo
prikazivanje na zeljeni nacin;

Crosstab Query - za prikazivanje podataka na poseban nacin;

Update Query - za azuriranje podataka;

Make table Query - za kreiranje nove tabele | kopiranje skupine zapisa iz
tekuce tabele u novu tabelu;

Append Query - za dodavanje skupine zapisa iz druge tabele;

Delete Query — za brisanje skupine zapisa, ...
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Select Query (SELEKT UPIT)

Selekt upit je osnovni, najCesci tip upita

Koristi se za pronalazenje i izdvajanje podataka iz jedne ili viSe povezanih tabela, na
osnovu zadatih kriterijuma, i njihovo prikazivanje u formi dinamickog skupa Ciji se
sadrzaj moze pregledati, analizirati i azurirati.

Select upit je poznat i pod imenom Simple Query (obi€an upit).

Total upit (ZBIRNI UPIT)

Predstavlja posebnu verziju selekt upita za izdvajanje podataka, koji omogucava da
se na temelju postojecCih podataka u izvorima izraCunaju novi podaci.

Po zadavanju ove vrste upita Access u mrezi za kreiranje upita dodaje novi red
Total (QBE - Query By Example) sa padajucom listom funkcija za izraCunavanje:
Sum - Sabiranje
Avg - AritmetiCke sredina
Min - Najmanja vrijednost
Max - Najveca vrijednost
Count - Prebrojavanje
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Krelranje upita u Design prikazu

|z glavhog prozora Database:

Objects Query, New
= DBOX New Query

a Simple Query Wizard
B’f Crosstab Query Wizard
5= Find Duplicates Query Wizard

Find Unmatched Query Wizard
Create a new query without using

& wizard.

Ok ] ’ Cancel

Design View, OK

= Prozor Select Query za dizajniranje upita sa DBOX Show Table.
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Prozor Select Query Za kreiranje upita sa DBOX Show Table

sastoji od dva dijela: 5 Query?: Select Query

» gornjeg aktivnog prozora -
Show Table.

|z Show Table se odabiraju izvori
upita. To mogu biti: tabela/e ili

4 - . - . 4
vec¢ kreirani upit/i. _
| ]
I i i Field: - | I
lzvori u Show Table grupisani su i T
I i . Sark:
natri kartlce . ] ] ] ﬁhnw: W] O Tab"?s\Queries]Buth \ -m
« Tables (popis svih tabela koje e o |
: : ' thlIndeksi =05E
pOStOJe u baZ|), "EI thNnasiavlnin:i
tblPredmeti
tblstudenti

* Queries (popis svih upita koji
postoje u bazi) i

 Both (popis svih tabela i upita
koji postoje u bazi).

» donjeg prozora, koji se aktivira

nakon postavljanja izvora iz
Show Table
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Postavljanje izvora podataka

lzvor se moze odabrati iz bilo koje grupe, aktiviranjem odgovarajuce kartice (Tables,

Queries, Both) i:
Naziv izvora, Add ili Naziv izvora
=
Odabrani izvorikse prebacuju u gornje okno prozora za dizajniranje upita

j] Quenyd : Select Queny

| b

m

= QuenyZ: Select Queny
-~
thlstudenti
*
Brojindek=a
Ime
Prezime
DatumRodienia
4 |:| MijestoRodjenja

Adresastanowania
Y .
Field: - AN \ BrojPoste
Table: Shcw ble E7R <) Grad
Sort: ] \4 Republika v
Show: ] [ Tables | oy rles]Both |
Criteria: \ 8 ':I
i e ihiindeke . 7| [ ]
kbl astavnici .
tblPredmeti Field:
thlStudenti Table:
Sork:
Show: [ =
Criteria:

ar

Kada su odabrani svi zeljeni izvori novog upita, prozor Show Table se zatvara:
Xl Close

=
aktivira se prozor za dizajniranje upita, konkretno Query2:Select Query.
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Prozor za dizajniranje (kreiranje, preuredivanje):

upita sastoji se iz dva okna:

Gornje okno - rikazivanje | povezivanje izvora
podataka - tabelk;l\
Donje okno - mreza za sastavljanje upita.

» Field - nazivizabranih polja

» Table - naziv tabele kojoj pripada polje

» Sort - regulisanje akcije sortiranja zapisa,
koje se vrsi pomocu padajuce liste u
pripadnom polju: Ascending-uzlazno,
Descending- silazno.
Sortiranje zapisa u tabeli se moze izvesti
pomocu viSe polja, sa prioritetom s lijev
desno. Cesto je potrebno izvrsiti

premjestanje polja da bi se postigao zeljeni

redosled sortiranja.

» Show - izbor (Cekiranjem) polja koja Ce biti
prikazana (vidljiva) u rezultantnoj tabeli
upita

» Criteria (i or) - redovi za upisivanje izraza
kojima se definise kriterijum za obradu
podataka. Kod Select upita to su
Kriterjjumski izrazi za izdvajanje zapisa iz
tabela.

=l Queny?: Select Queny

thlstudent

+

BrojIndeksa

Ime

Prezime
DatumRodienja
MiestoRodjenja
Adresastanovania
BrojPoste

(arad

Republika

1

4

A

Field:

Tahle:

Sork:

Show:

i_riketia:
ar:
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Criteriaior

su redovi za postavljanje kriterijuma u mrezi upita

Za kriterijumske redove (Criteria i or - proizvoljan broj redova)
vaze sljedeca pravila:

Ukoliko su u redu Criteria postavljeni kriterijumski izrazi za
viSe polja, ti izrazi su medusobno povezani | (And) logiCkom
funkcijom, tj biCe izdvojeni samo oni zapisi iz tabela za koje su
ISpunjeni svi zadati kriterijumski izrazi (I prvi, | drugi ... | svaki
Kriterijum zadovoljen)

Ako su kriterijumski izrazi zadati za odredena polja i u redu or,
onda vazi pravilo: |z tabela Ce biti izdvojeni zapisi za koje su
Ispunjeni svi uslovi iz reda Criteria ili_(or) svi uslovi iz reda or.

Popunjavanjem jednog reda or, otvara se novi red or, I tako
svaki put 58



POSTAVLJANJE POLJA u red Field mreze upita
|z okna sa tabelama, razvucCe se “pravougaonik” odabrane tabele da budu vidljiva
sva potrebna poja, |

Ime polja
ili
Ime polja u odgovarajucu-praznu kolonu reda Field
ili
zeljenu-praznu kolonu reda Field
¥, Ime polja (npr.
tblStudenti.Brojindeksa)

Procedurom:;

*

grupno se prenose sva polja pripadne tabele u Celije reda Field mreze upita. Ovo
se izvodi u slu€aju da je potrebno da se u rezultantnoj tabeli upita prikazu sva
polja predmetne tabele.

Postavljanjem odredenog broja polja izvora u mrezu upita automatski se popunjavaju
red Field i red Tabl.

U redu Field nalazi se naziv preuzetog polja, a u redu Table naziv izvora iz koje je
polje preuzeto.

Takode se u polju Show u check box upisuje kvacica koja oznanaCava da se
odredeno polje vidi u svim prikazima . 59



Sortiranje podataka u upitima

» Funkcija sortiranja podataka moze se primjenjivati na jednostavnim i
slozenim upitima.

» Funkcija sortiranja u upitu ukljuCuje se za svako pojedinacno polje upita u
redu Sort.

Pozicioniranjem u redu Sort u bilo koje polje, s desne strane cCelije pojavijuje
se strelica prema dolje kojom se otvara meni s ponudenim vrstama
sortiranja:

Ascending - uzlazni poredak

Descending - silazni poredak

Not sorted - nema sortiranja.

» Sortiranje se moze primijeniti na svim vrstama podataka.

» Kod sortiranja Access najprije uvazava sortiranje prvog polja, nakon
toga radi kombinaciju s sortiranjem slijedeceg polja itd.
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Kombinovanje podataka: Primjer slozenog upita koji ima viSe izvora: Formirati
selekt upit za Izdvajanje podataka o polozenim ispitima za studente SPR. Upit treba da
sadrzi sljedeCe podatke: Broj indeksa, Ime, Prezime; Naziv predmeta, Semestar;
Ocjena, Datum polaganja; Nastavnik.

5l Quenel : Select Queny

p P
thiStudenti W thIPredm eti
* -~ * -
BrojIndeksa NazivPredmeta thiMastawnici
Ime. . Semestar il -
Prezime | § Oriena Godinatudia DHastamka  |=
DatumRodierja |~ Di Colagan TipPredmeta _/_ Mastavnik
MiestaRadienia atumPolagan]a IDNastavnika = ||zvanie
Adresastanovanja FondCasova Brojkabineta v
BrojPoste ProgramPredmeta
arad Literatura
Republika MacinPolaganja
BrojTelefona v
4
Field: | g - |Ime Prezime MazivPredmeta Semeskar Qcjena DatumPolaganja Mastavnik,
Table: |tblStudenti khlStudenti khiStudenti thlPredmeti khlPredmeti khlIndeksi thlIndeksi khiMastavnici
Sork:
Shiow; 7] ] ] ] ] J ] J

Criteria:
ar:
i

— Trazeni podaci se nalaze u tabelama: tbIStudenti (Brojindeksa, Ime, Prezime),
tbIPredmeti (NazivPredmeta, Semestar), tblOcjene (Ocjena, DatumPolaganja* i
tbINastavnici (Nastavnik).

— Tabele OBAVEZNO moraju biti povezani.

— Ako su tabele ve¢ povezane u Relationshipsep, ta veza se prenosi u prozor upita.
Tabele mozemo povezati i u prozoru upita, istom procedurom kao u prozoru 61
Relationships. Takode se mogu vrSiti promjene i brisanja veza.



Selekcija (izdvajanje) podataka u upitima,

vrsi se na osnovu uslova koji se definisu izrazima i postavljaju u red

Criteria upita.

Znaci i operatori koji se koriste u izrazima za Kriterijume:

And
Or

*

Between

Like
Is Null
Is Not Null

|

i

oznacava sve cifre (i uopste znake) koje su nepoznate, od mjesta
gdje je postaviljena

vece od

manje od

razliCito od O

vece i jednako

manje i jednako

minus

plus

izmedu, npr. Between #1.1.2010# And #1.1.2011#

U izrazima datum se stavlja izmedju dva znaka #

slicno (kao), npr. Like “2*”, Like “*/2001”, Like “*2001”
prazno polje

popunjeno polje
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1. Postavljanje uslova u numericka polja
(Number, AutoNumber)

Ako se znaju sve cifre broja koji se trazi u odredenom polju, taj broj se upisuje u
red Criteria tog polja.

Ako se ne znaju sve cifre broja koji se trazi, npr. zna se njegova pocetna cifra,
onaj dio koji se ne zna oznacava se sa znakom *.

Primjeri:
1. 1zdvojiti sve zapise koji u polju X imaju brojeve koji poCinju sa cifrom 2:
Criteria X 2*

2. lzdvaoijiti sve zapise koji u polju X imaju brojeve izmedju 150 i 500:
Criteria X >150 And <500

3. Izdvoijiti sve zapise koji u polju x imaju brojeve vece od 200 ili manje od 100:
Criteria X >200 Or <100
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Primjer 1.
1. 1zdvojiti sve studente koji imaju max broj poena (50) pri upisu.
U tabeli postaviti podatke: Prezime, Ime, Grad, Broj poena, sortirano po gradu.

Prezime
DatumRodjenja

MjestoRodjenja
AdresaStanovanja

BrojPoste

Grad

Republika
BrojTelefona
E-mail
Poenilpisa
Diplomirao
DatDiplomiranja

Il

| N

I »

Field: | rfg=rdme w |Ime Grad Poenilpisa
Table: |thlstudent thiStudenti thiStudent thiStudenti
Sort: Ascending
Show:

Criteria: 50
ar: 3

Grad FPoeni pri upisu
FODGORICA 50,00
FRIJEFOLIE 50,00

0,00

Record: E 1 E][E] of 2




Primjer 2. Izdvaoijiti sve studente koji imaju broj poena pri upisu veci i jednak 25.
U tabeli postaviti podatke: Broj indeksa, Prezime, Ime, Broj poena, Grad, sortirano po
broju poena i gradu.

& Query2 : Select Query

Grad
Republika
BrojTelefona
E-mail

Poenilpisa
Diplamirao
DatDiplomiranja

£

(=1t

|
[ %

Field: |Brojlndeksa

Prezime

Ime

Poenilpisa

[

Grad

Table: |thlStudent

thiStudenti

thiStudent

thiStudenti

thiStudent

Sort:

Descending

Ascending

Show:

Criteria:
or:

»=25

[£:4

& Query2 : Select Query

Broj indeksa

Prezime

Ime

- BX]

FPoeni pri upisu

15/2001
16/2001
372001
14/2001
772001
8/2001
11/2001
13/2001
12/2001
472001

Record: [m

NINKOVIC
SEHOVIC
STANKOWIC
VUKOWIC
MILANOVIC
MITROVIC
BOZOVIC
BLAZEVIC
JANKOVIC
ANTIC
PETROVIC

Svetlana
Ervin
Milan
Mikola
Ana
Stojan
Milana
Mladen
Bosko
Bojana
Vladan

1 [» [»1]p#] of 11

50.00 PODGORICA
50.00 PRIJEPOLJE
46.00 NIKSIC
45,00 PODGORICA
40.00 CETIMJE
40,00 NIKSIC
36,00 BAR
36.00 PODGORICA
34.00 PODGORICA
32,00 BAR
28.00 UZICE

0.00




Postavljanje uslova u tekstualna polja (Text, Memo)

Ako se zna cijeli tekst koji se trazi u odredenom polju on se upisuje u red Criteria
pod navodnicima.

Ako se ne zna cijeli tekst sa zvijezdicom * se oznacuje sve ono s$to se nezna.

* zamjenjuje sve nepoznate znake

Primjeri:
1. |zdvojiti studente iz Podgorice:
Criteria Grad “Podgorica”
2. |lzdvojiti studente iz Podgorice i sa Cetinja:
Criteria Grad “Podgorica”
Grad “Cetinje”
3. |zdvoijiti sve studente sa prezimenom koje pocinje slovom M
Criteria Prezime Like “M*”
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Postavljanje uslova u polju datuma (Date/Time)
Ako se zna cijeli datum on se u redu Criteria treba napisati u slijede¢em
obliku #dd.mm.yyyy# .

Datum se uvijek postavlja izmedju dva znaka #

Primjeri:
1. 1zdvojiti sve zapise koji u datumskom polju X imaju datum 12.10.2005.
Criteria X #12.10.2005#

2. lzdvojiti sve zapise koji u datumskom polju X imaju datume izmedu
01.06.2005.101.12.2005.,

Criteria X >#01.06.2005# And
<#01.12.2005#

3. Izdvoijiti sve studente upisane 2003 godine
Criteria Brojindeksa Like™*/2003"
4. 1zdvojiti sve studente koji su polozili predmet Access 2003 godine

|zvori podataka: tabele tblStudenti, tbIPredmeti, tblOcjene
Criteria NazivPredmeta “Access’

Criteria DatumPolaganja Like™2003*"
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Primjer 3

Formirati selekt upit za prikaz svih studenata koji su tokom 2003 godine polozili predmet
Access sa ocjenom iznad 7.

U tabeli upita prikazati podatke: Broj indeksa, Ime, Prezime, Ocjena i Datum polaganja.
Podatke sortirati prema polju Prezime u rastuéem redosljedu.

& Query3 : Select Query

Semestar
GodinaStudija
TipPredmeta [

DatumRodjer ¥ DatumPolaganja

£ i
Field: |Brojindeksa Ime Prezime MazivPredmeta Ocjena DatumPalagania
Table: |thlStudenti thiStudent thiStudent thlPredmet thilndeksi thllndeksi
Sort:
Show: |
Criteria: “Arccess” =7 Like "=2003"
or:
<[ & Query3 : Select Query
Broj indeksa Irme Prezime Ocjena | Datum polaganja

> | (RETEDOE Boris MILANOWIC 10 01-un-03
|| 3/2001 Mikola VUKOVIC 10 07-sep-03
| 442001 ladan PETROVIC 9 07-jul-03
| &/2001 Svetlana MINKOWVIC 9 07-jul-03
| 72001 Stojan MITROWVIE 10 07-jul-03
|| 8/2001 Milana BOZOVIC 10 07-jun-03
| 92001 Eniza AGOVIC 10 01-jan-03
|| 1172001 Miaden BLAZEVIC 8 07-jun-03
| 12/1999 Jovan JOVAMOWVIC 9 07-jul-03
| 1252001 Bojana ANTIC 3 07-jun-03
| 142001 Ana MILAMOWIC 3 07-jun-03
|| 16/2001 Milan STANKOWVIC 10 07-jul-03
| 22001 Petar POPOVIC 8 07-jul-03
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Dodavanie novih polja u upitima

Za formiranje novih polja u red Field, tj. red za naziv polja, u prazno polje se upisuje:
Naziv izraGunatog polja: 1zraz koji definiSe novo polje.

Identifikatori-adrese: [Objekat]![Ime polja]

Npr. [tblStudenti]![Ime]

Operator spajanja vrijednosti polja: &
Npr. Student:[tbIStudenti]![Ime]&” “&[tbIStudenti]![Prezime]

Primjer 4. Formirati upit koji izdvaja sve studente koji su polozili Access sa
ocjenom 10, sa podacima: Broj indeksa, Ime i prezime, Datum polaganja

& Query4 : Select Query

Ime
Prezime
CatumRodjenja ™

Semestar
Godinastudija
TipPredmeta W

Ocjena
DatumPolaganja

Field: |BrojIndeksa Student: [thiStudent]![Ime] & ™ & [thiStudent]! [Prezime] DatumPolaganja MazivPredmeta Ocjena
Table: |thiStudenti thlIndeksi thlPredmeti thlIndeksi
Sort: Ascending
Show: ] ]
Criteria: "Access” 10
aor:
o ([ : 69




Primjeri formiranja novog polja spajanjem sadrzaja postojecih polja.

1. U upitu koji sadrzi tabelu tblStudenti i u njoj polja Prezime i Ime, formirati novo
polje Student koje daje podatke Prezime i ime studenta (npr. Markovi¢ Marko):

» U praznu kolou reda Field:
Student: [tbIStudenti]![Prezime]& “ ”&[tbIStudenti]![Ime]

2. U upitu koji sadrzi tabelu tblStudenti i u njoj polja Prezime, ImeOca i Ime, formirati
novo polje Student koje daje podatke Ime, po€etno slovo imena oca i prezime
studenta (npr. Marko M. Markovic):
« U praznu kolonu reda Field:
Student: [tbiStudenti]![Ime]&* "& Left ([tbIStudenti]![ImeOca];1) &”. “
&[tblStudenti]![Prezime]

3. U upitu koji sadrzi tabelu tblStudenti i u njoj polja PostanskiBroj i Grad, formirati
novo polje naziva OdrediSte sa podacima poStabnski broj, grad
(npr. 20 000, Podgorica) :
« U praznu kolonu reda Field:
Odrediste: [tbIStudenti]![PostanskiBroj]&*“, ”&[tbIStudenti]![Grad]

Napomena:

1. Ako je uizrazu sa operatorom & vrijednost oba polja Null i rezultat spajanja je Null.

Ako samo jedno polje ima vrijednost Null, Access to polje pretvara u znakovni niz duZine 0 (prazan string ” *).

2. Za spajanje znakovnih nizova moze da se koristi i matematiCki operator sabiranja (+),
npr. Student: [Ime]+ " "+[Prezime]

3. Za spajanje znakovnih nizova treba koristiti tekstualni operator ampersand (&).

4. AKo je uizrazu sa matematiCkim operatrima bilo koja vrijednost Null rezultat ¢e biti Null.
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Funkcija: Year(datum)-izdvaja godinu iz datuma,

Il datum se stavlja izmedju #
Year(Adresa datumskog polja) — izdvaja godinu iz datuma u svim zapisima polja
Npr.: Year(#1.1.2010#)

Year([tblindeksi]![DatumPolaganja))

Primjer 5: Formirati upit koji izdvaja podatke za Access: Broj indeksa, Ime |
prezime, Ocjena, Godina polaganja

&' Queryl : Select Query

Ime
Prezime o Otjena

DaturmRodienja DatumPolagan;a
MiestoRodjenja
AdresaStanovania W

&)
Field: |BrojIndeksa Student: [ tblstudent]![Ime] & " " & [ thlStudenti]![Prezime] MazivPredmeta QCjena Godina polaganja: Year([thlIndeksi]![ DatumPolaganial)
Table: |thiStudenti thiPredmeti thllndeksi
Sart:
Show: [
Criteria: "Aress
or:
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Funkcija: Month(datum)-izdvaja mjesec iz datuma,

Il datum se stavlja izmedju #
Month(Adresa datumskog polja) — izdvaja godinu iz datuma u svim zapisima
Npr.: Month(#1.1.2010#)

Month([tblindeksi]![DatumPolaganja))

Primjer 6: Formirati upit koji izdvaja podatke za predmet Access u 2003 godini:
Broj indeksa, Ime i prezime, Ocjena, Mjesec polaganja
Podatke sortirati po mjesecima.

& Query! : Select Query

*

Brojlndeksa

Irne

Prezime

DatumRFodienia
MiestoRtodjenja
fdresastanovania W

Ocjena
DatumPolagania

A3 L

Field: |Brojindeksa Student: [tbitudenti] [Ime] & " " &[tbiStudenti] [Prezime]| ¥ |MazivPredmeta Orjena DiatumPolaganja Miesec polaganja: MonthiTkblIndeksi]![ DatumPaolagan;ja])
Table: (EbiStuderti thIPredmet; thlndeksi thlndeksi

Sort: fecending

Sho: [] [
Criteria; "Arccess” Like "*2003"

ar!
L [




Funkcija: Format(Adresa datumskog polja;”’mmmm”

Npr.: Format(#1.1.2010#;’dddd”) — izdvaja dan sa punim nazivom
Format([tblindeksi]![DatumPolaganjal;"mmmm”) — izdvaja mjesec-puni naziv u svim
zapisima polja DatumPolaganja.

Funkcija: Left(Adresa polja;broj znakova koji se izdvajaju)

Npr.: Left([tbIStudenti]![ImeOcal;1) — izdvaja prvo slovo imena oca

Primjer: Formirati polje naziva Student koje sadrzi podatke: ime, prvo slovo imena oca,
prezime (npr. Marko M. Markovi¢)
Student:[tbIStudenti]![Ime]&” “&Left([tbIStudenti][ImeOcal;1)&”. “&[tbIStudenti]![Prezime]

Funkcija: Right(Adresa polja;broj znakova koji se izdvajaju)

Primjer 7.
Formirati upit koji izdvaja studente upisane 2001 godine: Broj indeksa, Ime ,Prezime

E Query5 : Select Query

= -

Brojindeksa |
Ime
Prezime
[ T ST o U KRR
£ [
Field: |BrojIndeksa Ime Prezime Right{[tblStudent]! [Brojindeksa] ;)
Table: |thlStudent thiStudenti thiStudent
Sort:
Show: L]
Criteria: "2001° 73
ar:




Parametarski upiti

U redu Criteria upita,moze se postaviti koriStenjem zagrada [ ].

Ovime se definise vrijednost koja se trazi svaki put kad korisnik pokrece upit:

= dijalog prozor Enter Parameter Value

U [ ] se upisuje tekst koji se pojavljuje iznad polja za unos parametara, kao naslov. Taj

tekst treba da sugeriSe unos parametra.

Primjer 8
Formirati parametarski upit koji izdvaja studente koji su polozili odredeni (bilo koji) predmet,

sa podacima: Broj indeksa, Ime i Prezime studenta, Ocjena, Datum polaganja.

& Queryb : Select Query

Enter Parameter Value E

%]

MAZIV PREDMETA

|.-5.ccess |

Semestar

Ok l [ Cancel ]

Ocjena Godinastudijs
DatumPolaganja TimDradmads | W

_|A

Field: |Brojindeksa Student: [thiStudent]! [Ime] & " " & [tbiStudent] ! [Prezime] MazivPredmeta * |DatumPolaganja
Table: |thistudent thiPredmeti thilndeksi
Sort: Descending
Show: ]
Criteria: [MAZIV PREDMETA]

ar.
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Primjer 9 Formirati parametarski upit koji izdvaja studente koji su polozili odredeni (bilo koji)
predmet , odredene (bilo koje) godine.

Podaci koji treba da se pojavljuju u tabeli upita: Broj indeksa, Ime i Prezime, Ocjena.
Podatke sortirati po polju Ocjena (opadajuéi redosljed).

& Query7 : Select Query

Semestar

Ocjena Godinastudiiz
. 13
DatumRodjer ¥ DatumPolaganja TDeadmata |

Field: |Brojlndeksa Student: [thiStudent]![Ime] & ™ " & [thiStudent]! [Prezime] Ocjenal % |MNazivPredmeta Year([thlIndeksi]! [DatumPolagania] )
Table: |thlStudent thllndeksi thlPredmeti
Sort: Descending
Show: ] N
Criteria: [MAZIV PREDMETA] | [GODIMA]
or:
0|

Enter Parameter Value EE

MAZIV PREDMETA GODIMA

2 X

Enter Parameter Value

|.-5.ccess | | 2010|

Ok ][ Cancel ] 0K

Student
Boris Milanovic

10
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Parametarski upit se moze formirati i na osnovu parametra dijela vrijednosti polja.
Tada se u red Criteria polja na koje zelimo primijniti parametar upise:

Like "*"&[upisati naziv za dijalog prozor]&"*" .

U dijalog prozoru Enter Parameter Value se pojavljuje (iznad polja za upis parametra)
samo tekst upisan u [ ].

Za podudaranje s pocetnim dijelom vrijednosti polja:

Like [upisati naziv za dijalog prozor]&"*"
Za podudaranje sa zavrsnim dijelom vrijednosti polja:

Like "*" &[upisati naziv za dijaloski prozor]

Parametarski upit se moze formirati i preko operatora poredenja.

Npr., ukoliko Zelimo u dijalog prozor Enter Parameter Value kao parametar da
upisujemo godinu, a da nam upit izdvoji sve zapise sa godinama prije unijete, u red
Criteria polja na koje Zelimo primijniti parametar upiSe se:

<[ Godine prije]

Il sa godinama prije i tokom unijete godine u red Criteria upiSe se:
<=[Godine prije | jednake]

il sa godinama poslije unijete godine, u red Criteria upiSe se:

>[Godine poslije] 76



Total upiti

Total upiti omogucavaju da se na temelju postojecCih podataka u izvorima izraCunaju

novi podaci.

Da bi se mogla koristiti ova funkcija treba na meniju [View] ukljuCiti opciju [Totals].
= red Total u mrezi za kreiranje upita.

Query2 : Select Query

= .S
Brojindeksa |

Ime

Ime )
Prezime Prezime
DatumRodjer ™ DatumRodjer 3
<) Al
| .
Field: | Field:
Table: E | Totals Table:
Sort: = Total: |
Show: EllE Table Names Sort: Group By -
Criteria: Co t Shﬂw: D Sum —
are sy LUt Criteria: Avg —
P or: Min
< | = R ; | Max
g Feste e
“% Build... Funkc. | Izracunava Tip podataka na kojima se primjenjije
Z00Mm...
Properties Sum Sabiranje Number, Date/Time, Currency
Avg Aritmeticke sr. | Number, Date/Time, Currency]
Min Najmanja vr. Text, Number, Date/Time, Currency, AutoNumber
Max Najveca vr. Text, Number, Date/Time, Currency, AutoNumber 77
Count | Prebrojavanje | Sva




Primjeri Total upita:

1. Od ukupnog broja studenta evidentiranih u bazi koliko studenta je iz
pojedinih gradova ?:

* |zvor: tbiStudenti
« Total: Brojindeksa (Count), Grad (Group by)

& Query10 : Select Query

Field: |BrojIndeksa » |Grad

& Query10 : Select Query Trﬁ ?D'i:ftdenﬁ £ Field Propertie

i - CountOfBrojindeksa Sart: —

Brojindeksa N B BAR Show: =) General | Lookup |

Ime — Criteria: Desaiplion .. « v owe o,

Prezime — 1 CE-':!N:-IE ar: Format. . ...coovenwmmuns

DatumR.odjer | 3 MIKSIC ¢ | Decmal Flaces . .. . .......

MjestoRodjer 8 PODGORICA Eﬂpuhff Mask.....oovuens —
—] aption. ... roj studena
— 1 PE‘,‘UEPOL“'IE SmartTags. . .o v vn e an

v 1 UZICE

& Query10 : Select Qusg

JI

Field: |Brojindeksa Grad Bro| studenata Grad
Table: [thlstudenti thlStudent L E BAR
Total: |Count Group By - 1 CETINJE
Sort: 3 NIKSIC
Show: ] 8 PODGORICA
Crlter;ar; . 1 F'EEIJEF'DL._IE
o 1| UZICE
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2. Od ukupnog broja studenta evidentiranih u bazi koliko studenta je diplomiralo, a
koliko nije ?

* lzvor: tbiStudenti

« Total: Brojindeksa (Count), Diplomirao (Group by)

3. Od ukupnog broja studenta evidentiranih u bazi koliko studenta je poloZzilo Access i
koja je prosjeCna ocjena ? Prosje€nu ocjenu prikazati sa dvije decimale.

* lzvor: tblindeksi, tbIPredmeti

* Criteria: NazivPredmata (“Access”)

« Total: Brojindeksa (Count), Ocjena (AvQ)

« DTMx1 na polje Ocjena, opcija Properties, kartica General, svojstva:
Format: Fixed
Decimal Places: 2

4. Kolike su prosje¢ne ocjene za pojedine predmete ? Prosjecnu ocjenu prikazati sa
jednom decimalom.

* lzvor: tblindeksi, tbIPredmeti
« Total: Brojindeksa (Count), NazivPredmata (Group by), Ocjena (Avg)
« DTMx1 na polje Ocjena, opcija Properties, kartica General, svojstva:
Format: Fixed
Decimal Places: 1
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5. Formirati parametarski upit (naziv predmeta -parametarski kriterijum) za
odredivanje prosjecne ocjene za pojedine predmete ? ProsjeCnu ocjenu

prikazati sa dvije decimale.

Ako uvijek ne znamo puni naziv, konkretno predmeta, kao parametarski kriterijum
mozemo upisati izraz: Criteria: Like “*”&[Upisati naziv (DIO) predmeta]&”*”

= Quenyl: Select Queny

- Ty

thllndek =i

=+

Brojlndelk=a
MaosvPredmeta
ZCjena
DatumPolagania

Field: |BrojIndeksa MNazivPredmeka Zcienal - t
Table: |tbhlIndeksi EblIndeksi EblIndeksi
Total: | Caounk Grodp Byw g
Sork:
Show: 7 o >
_riteria:

[UPISATI MAZIY PREDMETS]

L
2T Field Properties
General Lookup

Descripkion . . . . .« o 0 0 00
Formnak . . . . . . . v v v 0 0 e
Decimal Places . . . . . ... ...




OPERATORI u Accessu:
Matematicki:

+ . sabiranje
- oduzimanje
* mnozenje

[ ... dijeljenje

Nl stepenovanje

Relacioni:

= jednako

> .. vece

< ... manje

>= ... vece ili jednako
<=....... manije ili jednako
<> . ...... razliCito
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Za znakovne nizove ( nizove alfa-numerickih znaka ):

& .onnnl. operator spajanja vrijednosti polja
Primjer: [Ime]& “ “ &[Prezime]
Like ........ slicho sa

Argument ovog operatora se uvijek pravi pomocu tzv.
dzokerskih znakova (znaci koji zamjenjuju grupu drugih
znakova na jednom ili viSe znakovnih mjesta ):

. zamjenjuje grupu bilo kojih znakova
Ostali dzokerski znaci se odnose na samo jedno znakovno
mjesto:

? . zamjenjuje bilo koje slovo ili cifru
7o zamjenjuje bilo koju cifru

[lista] ...zamjenjuje bilo koji znak sa liste
[!lista] ...zamjenjuje svaki znak koji nije na listi
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Primjert:
1. Like “S??” — Ovakauv kriterijum u polju upita izdvojice u tabeli upita sve

zapise podataka koji u tom polju koji imaju rijeCi od 3 znaka koje pocinju
slovom S, a na drugom i trecem znakovnom mjestu imaju slovo ili cifru

2. Like “S*” —saglasno sa rijeCima proizvoljne duzine koje pocCinju slovom S
3. Like “S##” — rijeCi od 3 znaka, drugi i treCi znak cifra

4. Like “S[123]#” —rijeCi od 3 znaka, drugi znak jedna od cifara sa liste
(1, 2 ili 3) i treCi znak bilo koja cifra

5. Like “[123]##” And Not Like “100” — svi trocifreni brojevi iz intervala
101 — 399

Poslednji primjer moze jednostavnije, izrazom: >100 And >=399

Znaci:
# - zamjenjuje bilo koju cifru
? - zamjenjuje bilo koji znak
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